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 Ebene 1 Ebene 2 Ebene 3 Ebene 4 

0 CD    

0.1 Einführung 

0.2 Allgemeine Geschäftsbedingungen 

0.3 Prozessbeschreibung 

0.4 Formular 

0.5 Übersicht aller CD Dokumente Excel  

0.6 Übersicht aller CD Dokumente Word  

0.7 Quellenangabe 

1  Planungsphase  

1.1   Analysen 

1.1.1    Stoffsammlung für die Erstellung einer Sozialraumanalyse 

1.1.2    Analysen der Familien 

1.1.3    Sozialrauminformationen des Stadtgebietes 

1.1.4    Fragebogen 

1.1.5    Erhebungsbogen 1-Pädagogische Angebote 

1.1.6    Erhebungsbogen 2 -Pastorale Angebote 

1.1.7    Sozialraumanalyse 

1.1.8    Erläuterungen zum Umgang mit Checklisten und Fragebögen 

1.1.9    Fragebogen zur Kinderfreundlichkeit - Eltern 

1.1.10    Planungsbogen Familienfreundlichkeit - Eltern 

1.1.11    Planungsbogen Familienfreundlichkeit - Teams 

1.2   Konzept - Bausteine für die Entwicklung eines Familienzentrums 

1.3   Gliederungsentwurf - Konzept FZ 

1.4   Vorüberlegung zur Entwicklung eines Familienzentrums 

1.5   Modellauswahl fürs FZ 

1.6   Beschreibung von Zielen 

1.7   Zielentwicklung - Festlegung incl. Bewertung 

1.8   Maßnahmenpläne für Teilzielumsetzung 

1.9   Gesprächsprotokoll 

1.10   Brief - Blanko 

1.11   Fax - Blanko 

2  Lenkungs-, Steuerungsgruppe 

2.1   Kooperations-, Verbundpartner 

2.1.1    Auswahlkriterien für Kooperationspartner 

2.1.2    Muster Angebotsstruktur 

2.1.3    Vorgaben, Ansatzpunkte für die Erziehungsberatung 

2.1.4    Vorgaben, Ansatzpunkte für die Familienbildung 

2.1.5    Kompetenzen der Angebotsleitungen 

2.1.6    Zusammenarbeit mit dem Kooperationspartner 

2.1.7    Kooperationsbeziehungen 

2.1.8    Kooperationsvereinbarung 

2.1.9    Kooperationsvereinbarungen der Verbundpartner 

2.2   Einladung zur Informations-, Auftaktveranstaltung 

2.3   Merkmale für einen Familienzentrumsverbund 

2.4   Entscheidungsvereinbarungen in der Lenkungsgruppe 

2.5   Angebotsübersicht - Planungsgrundlage fürs FZ 

2.6   Vorbereitung - Treffen Trägervertreter 

2.7   Vorbereitung Info - Treffen Mitarbeiter 

3  Leistungen des Familienzentrums 

3.1   Bausteine für die Entwicklung eines Familienzentrums 

3.2   Sprachentwicklung, -förderung, -konzept 

3.3   Stoffsammlung FZ Büro Ausstattung 

3.4   Ansprechpartner Besetzung FZ-Büro 

3.5   Dienstplan FZ-Büro 

3.6   Öffnungszeiten des FZ-Büros 

3.7   Ordnerübersicht Beratungsangebote 

3.8   Ordnerübersicht Bildungsangebote 

3.9   Planung der Eltern - Infoecke 

3.10   Aufbau einer Vermittlungsstelle für Tagesmütter und Babysitter im FZ 

3.11   FO - Tagesmütter Info 

3.12   FO - Babysitter Info 

3.13   FZ - Elterngespräch Protokollbogen 

3.14   Elternsprechtag 
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3.15   Hospitation 

3.16   Hausbesuche 

3.17   Geschwisterbetreuung 

3.18   Besucherkinder Betreuung 

3.19   Angebotsformen - Gesunde Kita - starke Kinder 

3.20   Einschulung, Schulprobleme, Hausaufgabenbetreuung 

3.21   Info Ferienaktionen 

3.22   Ferienprogramm 

3.23   FuN Programm - Förderung zur Elternkompetenz 

3.24   Elternkurs Starke Eltern - Starke Kinder 

3.25   Angebote für Familien mit Migrationshintergrund 

3.26   Angebote speziell für Väter 

3.27   Einkommens- und Schuldnerberatung 

3.28   Hotline 

3.29   Beschwerdedokumentation 

4  Kath. FZ 

4.1   Bewerbung Info Caritas 

4.2   Prozessdaten und Projektplanung 

4.3   Leistungsbeschreibung für KFZ auf PädQuis-Grundlage (1) 

4.4   Raster - Pastoral 

4.5   Kriterienkatalog zur pastoralen Anerkennung 

4.6   Fragebogen zur Religionspädagogik 

4.7   Fragebogen Anerkennung als Kath. FZ - Köln 

4.8   Das Katholische Familienzentrum im Internet 

4.9   Das Katholische Familienzentrum als pastorales Netzwerk mit Leben füllen 

5  Öffentlichkeitsarbeit 

5.1   Info-Abend von der Kita auf dem Weg zum FZ 

5.2   Info-Nachmittag Einladung 

5.3   Info-Abend für die Elternräte 

5.4   Einladung offizielle Einweihung 

5.5   Flyer-FZ außen 

5.6   Flyer-FZ innen 

5.7   Homepagestruktur 

5.8   Briefkasten 

6  Zertifizierung Gütesiegel 

6.1   Erfüllung Anforderung Gütesiegel 

6.2   Anmeldung zur Zertifizierung 

6.3   Qualitätsstandards im Familienzentrum 

6.4   Evaluationsfragebogen zur Erlangung des Gütesiegels FZ NRW 

6.5   Gütesiegel aktuelle Fassung 

6.6   Kriterienpapier FZ Anerkennung kath. FZ Köln 

6.7   Zertifizierung von Verbünden und Netzwerken (1) 

7  Übersichtslisten 

7.1   Übersicht Mitglieder des Familienzentrums Familienzentrum 

7.2   Übersicht Mitglieder der Lenkungsgruppe 

7.3   Übersicht über Beratungs- und Hilfsangebote für Familien 

7.4   Übersicht Schulformen und Hausaufgabenbetreuungsangebote 

 

 

 


